INSTRUKCJA
prowadzenia w formie papierowe] Rejestru Uchwat
podjetych na posiedzeniach Zarzagdu Kota
w Polskim Zwiazku Wedkarskim Okregu w Legnicy

Uchwata to akt woli Zarzadu Kotfa wyrazony w drodze glosowania.
Dziatalnos¢ Kota PZW opiera sie na realizacji uchwat Walnego
Zgromadzenia Czionkéw Kofa i Zarzadu Kofa, szczegdlnie dotyczy to
dziatalnosci finansowej.

1) Rejestr powinien mie¢ format A-4 i ponumerowane strony od 1 do 100.

2) Rejestr prowadzony jest chronologicznie wg. kolejnosci podejmowanych uchwat i
zapisywanych w dniu ich podjecia.

3) Rejestrowana uchwata musi zawierac :

- kolejny numer i date jej podjecia,

- jakiej sprawy dotyczy — temat,

- podstawe prawng, - przywotanie przepiséw Statutu PZW, uchwat wtadz zwigzku

- tre$¢ uchwaty — opisz decyzje

- termin wejscia w zycie uchwaty

- wskazanie os6b odpowiedzialnych za realizacje uchwaty (imienne badz
stanowiska).

- wynik gtosowania — ile 0oséb gtosowato za / przeciw / wstrzymato sie

- wyszczegolnienie zatgcznikdw, jesli sg

- podpisy Sekretarza i Prezesa Kota

4) Tres¢ uchwat musi by¢ zgodna z protokotem z posiedzenia Zarzadu Kofa.

5) Numeracja i tres¢ rejestrowanych uchwat zapisywana jest bez poprawek i
skreslen.

6) Wszelkie zmiany uchwat jezeli zajdzie taka potrzeba wprowadza sie poprzez :
a) zmiane tresci dotychczasowe uchwaty
b) uchylenie dotychczasowej uchwaty i uchwalenie nowej
c) uchylenie dotychczasowej uchwaty bez uchwalania nowej

7) Niedopuszczalne jest wykreslanie i wymazywanie zapisanych uchwat lub
usuwanie ponumerowanych kartek.

8) Za prawidtowe prowadzenie Rejestru Uchwat odpowiedzialny jest Sekretarz
Kofa.

9) Rejestr Uchwat jest jednym z podstawowych dokumentéw, ktoéry nie moze
zagingc.

10) Rejestr Uchwat zniszczony z réznych powodow musi by¢ zwroécony do Biura
Z0 PZW w Legnicy. Koszt duplikatu Rejestru Uchwat Koto pokrywa z wiasnych
funduszy.

11) Po zapisaniu wszystkich stron Rejestr Uchwat przechowywany jest w Biurze
Kota PZW do ewentualnej kontroli.

12) Rejestr Uchwat musi by¢ dostepny w kazdym czasie w trakcie kontroli
przeprowadzanej przez wtadze lub organy kontrolne Okregu PZW w Legnicy.
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